
 

 

ANEXO 1: 

ACTA DE ELECCIÓN DE TRIBUNAL DE GARANTIAS ACTA N.º_____ DE 

ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS / DELEGADOS A LA ORGANIZACIÓN 

COMUNAL DE_________________________. 

 

 

Siendo las ________ del día ____ del mes de _____ del año ______, en el salón comunal de la 

vereda/ barrio _______________________ se reunieron los afiliados/ delegados de la organización 

comunal de ____________________________ en cumplimiento a la convocatoria ordenada por 

presidente. Acto seguido los asistentes designaron como presidente de la asamblea al señor 

__________________________________ y como secretario de esta al señor 

_______________________________________, quienes aceptaron el cargo.  

El(la) secretario(a) procedió a dar lectura al orden del día, así:  

 Llamada a lista y verificación del quórum.  

 Elección del Tribunal de Garantías.  

 Preparación de las elecciones comunales.  

 Lectura y aprobación del acta de la reunión y cierre de la Asamblea.  

El(la) presidente puso a consideración de la asamblea el orden del día el cual fue aprobado por todos 

los asistentes.  

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA 

1. El(la) secretario(a) procedió a llamar a lista habiendo constatado la presencia de _____ afiliados 

de un total de _____, existiendo quórum decisorio. 

2. El(la) presidente(a) toma la palabra e informa a todos los afiliados de la junta de acción comunal 

que el objetivo de la reunión es la elección del Tribunal de Garantías, para la elección de los 

dignatarios a realizarse el día _____ del mes de ________________, la cual exige la ley y el estatuto 

se nombre con quince (15) días hábiles de anticipación, quienes ni deben aspirar ni ser dignatarios. 

 Acto seguido los afiliados procedieron a elegir los miembros del Tribunal de Garantías, resultando 

electas las siguientes personas:  

1. ___________________________________ con C.C. No. ___________________.  

2. ___________________________________ con C.C. No. ___________________.  

3. ___________________________________ con C.C. No. ___________________.  



 

 

3. El(la) presidente(a) solicita a la asamblea opinar sobre la preparación de las elecciones del 

próximo día______ mes______ año________, en torno a: Definir si las elecciones serán a través de 

planchas o listas; hasta cuándo hay plazo para presentar los candidatos; color de los votos o sistema 

de elección y demás aspectos pertinentes (ESCRIBIR LAS DECISIONES DE LA ASAMBLEA).  

4. El(la) presidente(a) solicitó un receso de media (1/2) hora para que el secretario(a) elabore el acta 

respectiva. Una vez transcurrido el tiempo de receso solicitado, se reunió nuevamente la asamblea 

y el secretario(a) dio lectura al acta de elección del Tribunal de Garantías, la cual, puesta en 

consideración por el(la) presidente(a) de la asamblea, fue aprobada por unanimidad.  

Agotado el orden del día el(la) presidente(a) de la asamblea dio por finalizada la reunión, siendo las 

_______ del mismo día.  

En constancia se firma la presente acta por el(la) presidente(a) y el secretario(a) como aparece:  

 

PRESIDENTE(A) ASAMBLEA_____________________________________ 

 

SECRETARIO(A) ASAMBLEA_____________________________________ 

 

CONSTANCIA SECRETARIAL 

 

El(la) suscrito(a) secretario(a) de la Junta de Acción Comunal de la Vereda/Barrio 

___________________________________ hace constar que el presente ejemplar es fiel copia 

tomada de su original que reposa en el libro de actas que lleva la Junta de Acción Comunal de 

___________________________________. 

 

 

 

___________________________________  

Secretario 

 

 

 



 

 

ANEXO 2: 

ACTA DE ELECCIÓN DE DIGNATARIOS 

ACTA N° ______ DE ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS/DELEGADOS  

ORGANIZACIÓN COMUNAL DE ____________________________. 

  

Siendo las ________del día ______del mes _____ del año _______, en el salón comunal de la 

vereda/barrio __________________________ del Municipio de_______________ , se reunieron los 

afiliados/ delegados de la organización comunal de ____________________________ en 

cumplimiento a la convocatoria ordenada por el(la) presidente(a). Acto seguido los afiliados 

designaron como presidente(a) de la asamblea al(a la) señor(a) 

____________________________________ y como secretario(a) de esta al(a la) señor(a) 

____________________________________, quienes aceptaron los cargos.  

El(la) secretario(a) procedió a dar lectura al orden del día, así:  

1. Llamada a lista y verificación del quórum.  

2. Elección de los dignatarios.  

3. Lectura y aprobación del acta de la reunión y cierre de la Asamblea.  

El(la) presidente(a) puso a consideración de la asamblea el orden del día el cual fue aprobado por 

todos los asistentes.  

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA 

1. El(la) secretario(a) procedió a llamar a lista, habiendo constatado la presencia de _____ 

afiliados/delegados de un total de _____, existiendo quórum decisorio.  

2. El(la) secretario(a) procedió a dar lectura a las planchas o listas y una vez verificado el lleno de los 

requisitos, las enumera de acuerdo con el orden de la presentación, así: 

 ___________ N° Uno, encabezada por ___________________________________. 

 ___________ N° Dos, encabezada por ___________________________________.  

El(la) presidente(a) tomó la palabra para solicitar a la asamblea la designación de los escrutadores, 

siendo designadas las siguientes personas quienes apoyarán a los miembros del Tribunal de 

Garantías:  

Por la __________ N° Uno a _________________________________________.  

Por la __________ N° Dos a __________________________________________.  



 

 

Acto seguido, los escrutadores verificaron la urna, la cual fue mostrada a los asistentes y se procedió 

a la votación, en el orden en que fueron llamados por el(la) secretario(a) de la asamblea. 

El resultado de la votación fue el siguiente: 

Por la ___________ N° Uno _________ Votos.  

Por la ___________ N° Dos _________ Votos.  

Votos en Blanco __________ Votos. 

Votos Nulos ______________ Votos.  

3. Los miembros del Tribunal de Garantías adelantarán el proceso de escrutinio y procederán a la 

asignación de cargos por cociente dejando constancia en el acta de su conformación. 

 4. El(la) presidente(a) procedió a tomar el juramento a los dignatarios electos y solicito un receso 

de media (1/2) hora para que el(la) secretario(a) elabore el acta respectiva.  

Una vez transcurrido el tiempo de receso solicitado, se reunió nuevamente la asamblea y el(la) 

secretario(a) dio lectura al acta de elección de los dignatarios, la cual, puesta en consideración por 

el(la) presidente(a) de la asamblea, fue aprobada por unanimidad. 

Agotado el orden del día el(la) presidente(a) de la asamblea dio por finalizada la reunión, siendo las 

_______ del mismo día.  

En constancia, se firma la presente acta por el(la) presidente(a) y el(la) secretario(a) y los miembros 

del Tribunal de Garantías, como aparece:  

 

________________________________              ______________________________ 

Presidente(a) Asamblea                                             Secretario(a) Asamblea 

 

_________________________________                 __________________________________ 

Miembro del Tribunal de Garantías.                           Miembro del Tribunal de Garantías. 

 

____________________________________ 

Miembro del Tribunal de Garantías 

 

 



 

 

ANEXO 3. 

CONVOCATORIA 

EL(LA) PRESIDENTE(A) DE LA JUNTA DE ACCIÓN COMUNAL DE:  

___________________________________________ 

 

CONVOCA: 

A LOS(AS) AFILIADOS(AS)/DELEGADOS(AS) DE LA ORGANIZACIÓN COMUNAL A 

ASAMBLEA GENERAL 

 

Con el objeto de (Elección de Tribunal de Garantías) o (Asamblea General para la elección de 

Dignatarios) de la organización comunal.  

ORDEN DEL DÍA 

1. Instalación.  

2. Llamado a lista y verificación del quórum.  

3. Inicio del trámite de elección de (Tribunal de Garantías) o de (dignatarios de la junta de acción 

comunal).  

4. Elaboración y aprobación del acta.  

 

La asamblea se llevará a cabo en ___________________________________, a las ___________del 

día ______del mes ______. 

 Fecha de diligenciamiento del formato: Día_____ Mes_____ Año_________. 

 

_____________________________________ 

PRESIDENTE(A) 

 

LA PRESENTE CONVOCATORIA DEBE SER COMUNICADA A TODOS LOS AFILIADOS/DELEGADOS 

POR EL SECRETARIO DE LA ORGANIZACIÓN 

 



 

 

ANEXO 4. 

 Listado de asistencia a la Asamblea para elección del Tribunal de Garantías 

LISTADO DE LOS AFILIADOS DE LA JUNTA DE ACCION COMUNAL DE 

___________________________________ QUE ASISTIERON A LA ASAMBLEA GENERAL DE 

AFILIADOS O DELEGADOS EL DIA ______ DEL MES DE _____________________ DEL AÑO _______ 

No. Nombres & Apellidos No. de Identificación 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 



 

 

JUNTA DE ACCION COMUNAL DE: 
 

___________________________ 
 

ACTA DE TRIBUNAL DE GARANTIA ELECTORAL 

 
 

En San Andrés Isla siendo las ______ del día_____ del mes_____ del 
año______, se da inicio a la jornada electoral en el acta No._____, conforme 
a lo aprobado en la asamblea extraordinaria previa a las elecciones; se 
informa que están presentes en el recinto los tres miembros del Tribunal de 
Garantías, se presentó plancha única, se dispusieron las seis (6) urnas, así: 
Urna de Directivos, Urna del Fiscal, Urna de los Conciliadores, Urna de los 
Coordinadores de Comisiones de Trabajo, Urna de los Delegados a 
AsoJuntas y Urna de Coordinador de la Comisión Empresarial. Se les informó 
a los afiliados asistentes sobre la manera de votar y, si lo deseaban, de cómo 
votar en blanco también. 
 
Siendo las ______, hora aprobada por la asamblea extraordinaria para el 
cierre de las elecciones, se da por terminada la jornada electoral. Se procede 
al escrutinio de cada una de las urnas y se hace el conteo del número de 
votantes conforme al listado de afilados: Votaron ____ de los ____ afiliados, 
declarándose quórum del _____%; llegaron incluso más personas a votar que 
no estaban inscritas, no se les permitió votar pero se les informó que después 
de las elecciones se pueden inscribir y participar de las decisiones de la 
Junta.  
 
Se eligieron a los nuevos dignatarios, se renuevan los cargos en esta Junta, 
se garantizó la participación de los jóvenes y se invitó a la comunidad a 
trabajar por el barrio por encima del interés personal, se eligieron así: 
 

BLOQUE DIRECTIVOS URNA 1 
 
Presidente(a) _______________________C.C ______________ 
Vicepresidente _______________________C.C ______________ 
Tesorero(a) _______________________C.C ______________ 
Secretario(a) _______________________C.C ______________ 
 
VOTOS PLANCHA UNO:  ______   



 

 

VOTOS EN BLANCO: ______ 
VOTOS NULOS:  ______ 
TOTAL VOTOS:  ______ 

 
BLOQUE FISCAL: URNA 2 

 
Fiscal  ______________________ C.C _____________ 
VOTOS PLANCHA UNO:  ____   
VOTOS EN BLANCO: ____ 
VOTOS NULOS:  ____ 
TOTAL VOTOS:  ____ 

 
BLOQUE CONCILIADORES(AS): URNA 3 
 
Conciliador (a) _______________________C.C _____________ 
Conciliador (a) _______________________C.C _____________ 

Conciliador (a) _______________________C.C _____________ 
 
VOTOS PLANCHA UNO:  ____   
VOTOS EN BLANCO: ____ 
VOTOS NULOS:  ____ 
TOTAL VOTOS:  ____ 

 
BLOQUE COMISIONES DE TRABAJO: URNA 4 
 
Coord. Obras           ______________________ C.C ____________ 
Coord. Capacitación ______________________ C.C ____________ 
Coord. Salud          ______________________ C.C ____________ 
Coord. Deportes          ______________________ C.C ____________ 
Coord. Mujeres          ______________________ C.C ____________ 
Coord. Jóvenes          ______________________ C.C ____________ 
 
VOTOS PLANCHA UNO:  ____   
VOTOS EN BLANCO: ____ 
VOTOS NULOS:  ____ 
TOTAL VOTOS:  ____ 

 

 
 



 

 

BLOQUE DELEGADOS(AS) ASOJUNTAS: URNA 5 
 
Delegado(a)  ______________________ C.C ____________ 
Delegado(a)  ______________________ C.C ____________ 
Delegado(a)  ______________________ C.C ____________ 
 
VOTOS PLANCHA UNO:  ____   
VOTOS EN BLANCO: ____ 
VOTOS NULOS:  ____ 
TOTAL VOTOS:  ____ 

 
BLOQUE COMISION EMPRESARIAL: URNA 6 
 
Coord. Empresarial ______________________ C.C ____________ 
 
VOTOS PLANCHA UNO:  ____  VOTOS PLANCHA DOS: ____ 
VOTOS EN BLANCO: ____ 
VOTOS NULOS:  ____ 
TOTAL VOTOS:  ____ 

 
Observaciones: Estuvieron presentes como veedores del proceso 
electoral los siguientes: _____________________________________. 
 
 
Para constancia se firma, 
 
 
 
___________________             ___________________         ___________________ 
    Miembro tribunal   Miembro tribunal  Miembro tribunal 
 
 
 
 
 
 

____________________ ____________________ 
Presidente(a) de la JAC Secretario(a) de la JAC 

 



 

 

 
JUNTA DE ACCIÓN COMUNAL DE 

 
_____________________________ 

 
 
 

CONSTANCIA DE PARTICIPACIÓN CUOTAS DE GÉNERO  
 

 
En San Andrés Isla, a los ____ días del mes de_____________ de 
_______, los miembros del Tribunal de Garantías hacemos constar que, 
al momento de la inscripción de la plancha de candidatos(as) a 
dignatarios(as) N° ___, se revisó y constató la participación de la cuota 
del 30% de las mujeres (____ mujeres inscritas) y el 20% de los Jóvenes 

(____ jóvenes inscritos) como candidatos(as) a dignatarios(as) dentro 
de la plancha. 
 
 
Se deja constancia que SÍ     NO     se afiliaron miembros de la 
comunidad LGBTIQ+ 
 
 
 
 
 
____________________         ____________________     ___________________ 

  Miembro Tribunal         Miembro Tribunal          Miembro Tribunal 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

JUNTA DE ACCIÓN COMUNAL DE: 

 

_________________________________ 

 
 
San Andrés Isla, Día____ Mes____ Año______. 
 

 

Señor(a), 

__________________________ 

Secretario(a) de Gobierno  

Gobernación Departamental. 

La ciudad. 
 

REF: Presentación de documentos para reconocimiento de elección de dignatarios. 

 
Cordial saludo, 

 

Los habitantes de la JAC de ______________________ realizamos con empeño y mucho entusiasmo 

la labor de constitución de la Junta Comunal y de elección de sus cuadros de dignatarios el pasado 
____ del mes de _______________ del año ______, adjuntamos a la presente comunicación los 

documentos que exige la ley para el reconocimiento de la elección de dignatarios elegidos, en 

concordancia con el Artículo 65 de la Ley 2166 de 2021 y el numeral 3º del Artículo 25 del Decreto 
Nacional 2350 de 2003. Adjunto los siguientes documentos: 

 

1. Convocatoria Asamblea Extraordinaria previa. ____ folios. 
2. Acta de Asamblea General previa. ____ folios. 

3. Listado de asistentes a la asamblea. ____ folios. 

4. Acta de escrutinio del Tribunal de Garantía Electoral. ____ folios. 

5. Listado de afiliados votantes de las elecciones. ____ folios. 
6. Plancha Nº 1. ____folios. 

7. Plan de Trabajo. Plancha Nº 1. _____ folio(s). 

8. Constancia de participación cuotas de genero 30% mujeres y 20% jóvenes Plancha 1, 
expedida por el Tribunal de Garantía Electoral. _____ folio(s). 

 

 
Atentamente, 

 

 

 
 

_________________________ 
         Presidente(a) JAC 

 



 

 

ELECCIÓN NACIONAL ASOJUNTAS  

DEPARTAMENTO ARCHIPIÉLAGO DE SAN ANDRÉS, PROVIDENCIA & SANTA CATALINA 

ORGANIZACIÓN DE ACCIÓN COMUNAL DE ________________________________________.  

PLANCHA No. ____ 

BLOQUE DIRECTIVO  

CARGO NOMBRE COMPLETO No. DOCUMENTO DIRECCIÓN CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO FIRMA 

PRESIDENTE(A)       

VICEPRESIDENTE(A)       

TESORERO(A)       

TESORERO(A) 
SUPLENTE 

      

SECRETARIO(A)       

SECRETARIO(A) 
SUPLENTE 

      

 

PLANCHA PRESENTADA POR:       RECIBIDA POR: 

 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 



 

 

ELECCIÓN NACIONAL ASOJUNTAS 

DEPARTAMENTO ARCHIPIÉLAGO DE SAN ANDRÉS, PROVIDENCIA & SANTA CATALINA 

ORGANIZACIÓN DE ACCIÓN COMUNAL DE ____________________________________________________. 

 

PLANCHA No. ____ 

BLOQUE FISCAL 

CARGO NOMBRE COMPLETO No. DOCUMENTO DIRECCIÓN CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO FIRMA 

FISCAL       

FISCAL 
SUPLENTE 

      

 

 

PLANCHA PRESENTADA POR:       RECIBIDA POR: 

 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

 

 



 

 

ELECCIÓN NACIONAL ASOJUNTAS 
DEPARTAMENTO ARCHIPIÉLAGO DE SAN ANDRÉS, PROVIDENCIA & SANTA CATALINA 

ORGANIZACIÓN DE ACCIÓN COMUNAL DE ____________________________________________________. 

PLANCHA No. ____ 

BLOQUE DELEGADOS(AS) 

CARGO NOMBRE COMPLETO No. DOCUMENTO DIRECCIÓN CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO FIRMA 

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

PLANCHA PRESENTADA POR:       RECIBIDA POR: 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 



 

 

ELECCIÓN NACIONAL ASOJUNTAS 

DEPARTAMENTO ARCHIPIÉLAGO DE SAN ANDRÉS, PROVIDENCIA & SANTA CATALINA 

ORGANIZACIÓN DE ACCIÓN COMUNAL DE ____________________________________________________. 

 

PLANCHA No. ____ 

BLOQUE COMISIÓN CONCILIADORES(AS) 

 

CARGO NOMBRE COMPLETO No. DOCUMENTO DIRECCIÓN CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO FIRMA 

CONCILIADOR(A)       

CONCILIADOR(A)       

CONCILIADOR(A)       

  

PLANCHA PRESENTADA POR:       RECIBIDA POR: 

 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 



 

 

ELECCIÓN NACIONAL ASOJUNTAS 
DEPARTAMENTO ARCHIPIÉLAGO DE SAN ANDRÉS, PROVIDENCIA & SANTA CATALINA 

ORGANIZACIÓN DE ACCIÓN COMUNAL DE ________________________________________. 

PLANCHA No. ____ 

BLOQUE COMISIONES DE TRABAJO 

CARGO NOMBRE COMPLETO No. DOCUMENTO DIRECCIÓN CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO FIRMA 

PARTICIPACIÓN       

CAPACITACIÓN       

PLANEACIÓN DE 
PROYECTOS 

      

DESARROLLO SOCIAL       

MEDIO AMBIENTE       

DERECHOS HUMANOS       

GESTIÓN DE RIESGO       

JUVENTUDES       

RECRECIÓN Y DEPORTE       

CULTURA       

  

PLANCHA PRESENTADA POR:       RECIBIDA POR: 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 



 

 

ELECCIÓN NACIONAL ASOJUNTAS 

DEPARTAMENTO ARCHIPIÉLAGO DE SAN ANDRÉS, PROVIDENCIA & SANTA CATALINA 

ORGANIZACIÓN DE ACCIÓN COMUNAL DE ____________________________________________________. 

 

PLANCHA No. ____ 

BLOQUE COMISIÓN EMPRESARIAL 

 

CARGO NOMBRE COMPLETO No. DOCUMENTO DIRECCIÓN CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO FIRMA 

       

       

       

  

PLANCHA PRESENTADA POR:       RECIBIDA POR: 

 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

 



 

 

ELECCIÓN NACIONAL ASOJUNTAS 
DEPARTAMENTO ARCHIPIÉLAGO DE SAN ANDRÉS, PROVIDENCIA & SANTA CATALINA 

ORGANIZACIÓN DE ACCIÓN COMUNAL DE __________________________________. 

PLANCHA No. ____ 

BLOQUE DELEGADOS(AS) SUPLENTES 

PLANCHA PRESENTADA POR:       RECIBIDA POR: 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

NOMBRE COMPLETO: ____________________________   NOMBRE COMPLETO: _______________________________ 

CARGO NOMBRE COMPLETO No. DOCUMENTO DIRECCIÓN CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO FIRMA 

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       

DELEGADO(A)       


