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FRANK ESCALONA RENDON

Secretario de Servicios Administrativos

GOBERNACION DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
Av Francisco Newball, Edificio CORAL PALACE

San Andrés, Isla

Atento saludo Dr. Escalona:

Atentamente le comunico que la Tabla de Retencién Documental de la Gobernacién de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, ha sido aprobada por el Archivo General de la Nacién mediante Resolucion
No. 0041 del 26 de febrero de 2009.

En concordancia con las disposiciones vigentes, ustedes deberan dar aplicacion a dicha tabla en todas las
dependencias, haran el seguimiento y evaluacion permanentes y efectuaran los ajustes que sean
pertinentes para que se alcancen los objetivos de racionalizacién y normalizacion de la gestion
archivistica de la Entidad.

El Archivo General de la Nacién, al felicitarlos por el trabajo realizado, espera los mejores resultados,
reitera su voluntad de cooperacién y estara atento a los informes periddicos sobre los avances en la
aplicacion de la Tabla de Retencion Documental. Para tal efecto es pertinente que ustedes a través de
Acto Administrativo al interior de su entidad, establezcan el cumplimiento obligatorio en la aplicacion de
las TRD en cada una de las dependencias que forman parte de su institucion.

En estos momentos la Tabla de Retencién Documental de la Gobernacion de San Andrés, Providencia
Santa Catalina, se encuentra en proceso de microfilmacion, esto quiere decir que tan pronto surta el
tramite pertinente, haremos devolucion de la TRD; no obstante, anexamos para los fines pertinentes el
concepto técnico de evaluacién de la TRD de fecha 25 de febrero de 2009 y la Resolucion No. 0041 de
2009, mediante la cual se aprueba la mencionada TRD.

Cordialmente,
é:/ff‘_—c;_
EL SA MORENO SANDOVAL

Coordinadora (e) Grupo
Normatividad y Desarrollo de la Politica Archivistica

Anexos: Concepto técnico (2 folios) — Resolucién (2 folios)

Copia: N/A

Proyectd: Milena Leguizamo — Div. Clasificacion y Descripcion

Reviso: Elsa Moreno Sandoval - Coordinadora (e) Grupo de Normatividad
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
CONCEPTO TECNICO
SOBRE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD: GORERNACION DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y
SANTA CATALINA )
ELABORADO POIR: GUSTAVO A, REY GARCIA
FECHA: Fabrero 25 de 2009
1. ANEXOS

Revisados los anexos exigidos por el Archivo General de la Nacién para |12 presentacion y
evaluacién de las Tablas de Retencién Documental (TRD), la Gobernacidn de San Andrés,
presenta los siguientes: el organigrama, normatividad (Acuerdos, Decretos Resolucicnes),
Acta de Comité de Archivo No. 002 de 2007 v las TRD. Es de anotar que estos documentos
permiten evaluar la TRD.

2. CONFRONTACION ORGANIGRAMA-TRD
Se elaboraron Tablas de Retencion Decumental para 18 dependencias que se refizjan en el
organigrama y que guardan coherencia con & Decrelo 046 de 2000,

3. RELACION SERIES-FUNCIONES
Analizadas las funciones asignadas sc concluye que estan acordes won las series vy subseries
presentadas en la TRD.

Ademés se nota que se subsanaron (0s errores bresentados en al anterior concepto.

4, CONFORMACION DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Respecio a este item se observa que I2s series y subseries regisivan sus correspondientas

tipos documentales, vy a través del accmpaiamiento hecho por ef AGN, se coirigieron los
errores seglin concepta técnice.

5. DENOMINACION DE SERIES DOCUMENTALES
En relacién con la dencminacién de series v subseries documentales, se aprecia que se
corrigieron los errores consignados en el concepto anterior v que la denominacion esté
bien heacha.

6. CODIFICACION
Refarente a 12 codificacion, ésta identifica tanto a las dependencias como a las series vy
subseries documentales; en conciusion &5 organico funcional,

7. TIEMPOS DE RETENCION DOCUMENTAL
De manera general se observa que se hizo una adecuada valoracion a la documentacion de
la Gobernacién de San Andrés; adernds se nota que tuvieron en cuenta los ejemplos del
anterior concepto v sustentan los tiernpos con la normatividad vigente.
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8. DISPOSICION FINAL Y PROCEDIMIENTOS
Respecto a la disposicion final se observa de manera genzral gus sustentan para las series
y subseries lo establecido en la disposicion final, y tamcién sefalan la normatividad que
aplica en cada caso, para algunas series, como es el ca=o de los documentos de caracter
contable, contratos, procesos disciplinarios, y declaraciones tributarias.

En conclusion, revisadas y analizadas las Tablas de Retencion Documental de la
Gobernacidon de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, se considera que pueden

presentarse a consideracion del Comité Evaluador de Dociimentos del Archive General de la
Nacion.

Cordialmente,

GUSTAVO ADOLFO\REY GARCIA

Revisd: Dra. Elsa Moreno Sandoval ,Q/L{'.//f
Coordinadora (e) Grupo Normatividad y Desarrollo de la Politica Archivistica
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“Por la cual se aprueban las Tablas de Retencion Documental de la Gobernacion del
Departamento Archipié¢lago de San Andrés Providencia y Santa Catalina, Intendencia

Especial, e Instituto Caro y Cuervo, y
las Tablas de Valoracion Documental de la Previsora Vida S.A. ”

EL DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

En gjercicio de las facultades conferidas por el articulo 78 de la Ley 489 de 1998, la Ley 80 de
1989, Acuerdo 06 de 1996, el Acuerdo 017 de 2001 y el Acuerdo 0011 de 2008

CONSIDERANDO

Que mediante el Decreto 1382 de 1995 se ordend a los Secretarios Generales de los Organismos
Nacionales, la presentacion de las Tablas de Retencion Documental al ARCHIVO GENERAL DE
LA NACION.

Que las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de Valoracion Documental se someteran a
consideracion y evaluacion del Comité de Archivo de la entidad respectiva, y seran presentadas al
Comité Evaluador de Documentos del Orden Nacional o Territorial para su estudio y aprobacion
por parte del ente competente.

Que mediante Acuerdo 006 de 1996 se cred el Comité Evaluador de Documentos del Archivo
General de la Nacion y se le asigné entre otras funciones la de asesorar al Junta Directiva del AGN,

ahora Consejo Directivo, en virtud del decreto 1126 de 1999, para aprobar las Tablas de Retencion
Documental.

Que el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion delegd en el Director General del
Archivo General de la Nacién la funcién de aprobar las Tablas de Retencion Documental y las
Tablas de Valoracion Documental que presenten los Organismos Nacionales para su consideracion
o estudio, segin lo dispone el Acuerdo 0011 del 28 de agosto de 2008.

Que previo andlisis de las Tablas de Retencion Documental de: Gobernacion del Departamento
Archipiélago de San Andrés Providencia y Santa Catalina, Intendencia Especial, e Instituto Caro y
Cuervo, y las Tablas de Valoracion Documental de la Previsora Vida S.A., por parte de los
funcionarios del AGN encargados de hacer la evaluacion, asesorfa y acompaiiamiento de dichas
tablas, se recomienda en los conceptos técnicos, de fechas 23 y 25 de febrero de 2009,

respectivamente, someterlas a consideracion del Comité Evaluador de Documentos del Archivo
General de la Nacion.

Que el Comité Evaluador de Documentos en sesiéon del 26 de febrero de 2009 estudio y
recomendé al Director General del Archivo General de la Nacion aprobar las Tablas de Retencion
Documental y las Tablas de Valoracion Documental de las entidades sefialadas en el considerando
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RESOLUCION No. 0041

@ 6 FER. 2008 )
“Por la cual se aprueban las Tablas de Retencién Documental de la Gobernacion del
Departamento Archipiélago de San Andrés Providencia y Santa Catalina, Intendencia

Especial, e Instituto Caro y Cuervo, y
las Tablas de Valoracion Documental de la Previsora Vida S.A. ”

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO.- Aprobar las Tablas de Retencion Documental presentadas por:

Gobernacion del Departamento Archipiélago de San Andrés Providencia y Santa Catalina,
Intendencia Especial.

Instituto Caro y Cuervo

ARTICULO SEGUNDO.- Aprobar las Tablas de Valoracion Documental presentadas por:
La Previsora Vida S.A.
ARTICULO TERCERO.- Comunicar la parte resolutiva de la presente resolucion a las

entidades: Gobernacion del Departamento Archipiélago de San Andrés Providencia y Santa

Catalina, Intendencia Especial, Instituto Caro y Cuervo y La Previsora Vida S.A.. con el fin de que
procedan a su aplicaciéon inmediata.

ARTICULO CUARTO.- La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C.,

LVARO ARIAS CRUZ

'\}\PIO)’CGO Elsa Moreno Sandoval, Profesional GNP.
“Reviso:  Antonio Rafael Diaz Montiel, Secretario General CZ_ reee "“")j
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Doctor
FRANK ESCALONA RENDON

Secretario de Servicios Administrativos

GOBERNACION DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
Av Francisco Newball, Edificio CORAL PALACE

San Andrés, Isla

Atento saludo Dr. Escalona:

Dando alcance a nuestra comunicacién con nimero de radicado 621 del 13 de marzo de 2009,
mediante la cual le informamos que la Tabla de Retencion Documental de la Gobernacién de
San Andrés, Providencia y Santa Catalina fue aprobada, remitimos el concepto técnico de
evaluacion y Resolucién de aprobacion, atentamente le remito para los fines pertinentes la TRD
fisicamente, dado que ya surtié el trdmite de microfilmacion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Cordialmente,

\

M EAL}' A \'“. )

{ MARTINEZ JIMENEZ
Secretario Comité

Evaluador de Documentos

Anexos: TRD (1 folder, 1 anillado)

Copia: " ON/A
Proyectd:  Milena Leguizamo — Div. Clasificacién y Descripcion
Revisd: Dr. William Martinez Jiménez. Secretario Comité Evaluador de Documentos
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