
GOBERNACION 
GOBERNACION SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA 

MANUAL WEB DECLARACION INDUSTRIA Y COMERCIO 
 

SECRETARIA DE HACIENDA DEPARTAMENTAL 

 
LA DECLARACIÓN EN LÍNEA DE INDUSTRIA Y COMERCIO DE LA GOBERNACIÓN DEL 
DEPARTAMENTO ARCHIPIÉLAGO SAN ANDRÉS PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA ES UN 
FORMULARIO ASISTIDO QUE PERMITE DE MANERA FÁCIL LA GENERACIÓN DE LA 
DECLARACIÓN, HACIENDO CÁLCULOS DE SANCIONES DE EXTEMPORANEIDAD Y CALCULO DE 
INTERESES. 
 
ACLARACIÓN. EL DILIGENCIAMIENTO DE LA DECLARACIÓN NO LA DA COMO PRESENTADA, SOLO SE DARÁ 
COMO PRESENTADA ANTE LAS ENTIDADES BANCARIAS PERMITIDAS POR LA ADMINISTRACIÓN 

DEPARTAMENTAL. 
 

IDENTIFICAR LOS SIGUIENTES ICONOS  BRINDAN INFORMACIÓN EXTRA Y FUNCIONAN COMO GUÍAS 

PARA AYUDAR A COMPRENDER EL FORMULARIO. 

 

 
INDICADOR DE PASOS POR LOS CUALES VA EN LA DECLARACIÓN. CAMBIA DE COLOR 
DEPENDIENDO SI ESTÁ ACTUALMENTE EN EL PASO O SI YA LO TERMINÓ.  

 

EL FORMULARIO AUTOMÁTICAMENTE REDONDEARÁ AL MIL MAS CERCANO. 
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AL INGRESAR A LA PAGINA, LE MOSTRARA LA IMAGEN ANTERIOR EN LA CUAL SE DEBE 
ESCRIBIR EL NUMERO DE IDENTIFICACIÓN Y VERIFICAR PARA QUE EL FORMULARIO LE 
TRAIGA INFORMACIÓN QUE YA EXISTA EN LA BASE DE DATOS. 
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AÑO GRAVABLE / TAXABLE YEAR 

 
SELECCIONAMOS LA VIGENCIA A DECLARAR, NO DEBE SER MAYOR AL PERIODO EN CURSO. 
 
OPCIONES DE USO / OPTION FOR USE 

 
SELECCIONAR SI ES UNA DECLARACIÓN INICIAL, O SI ES UNA CORRECCIÓN DE UNA 
DECLARACIÓN.  
EN CASO DE ESCOGER DECLARACIÓN POR CORRECCIÓN EN EL SIGUIENTE PASO SE LE 

HABILITARAN LAS CASILLAS DE SANCIONES, INTERESES Y TOTAL A PAGAR, DILIGENCIE ESTAS 

CASILLAS CORRECTAMENTE EN CASO DE TENER VALORES EN ELLAS Y VERIFIQUE QUE LA 

INFORMACIÓN SEA CORRECTA. 
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A. INFORMACIÓN DEL CONTRIBUYENTE / TAX-PAYER INFORMATION 

 
1. APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL / NAME OR BUSINESS / SURNAMES AND 

NAMES OR COMPANY NAME: SI ES PERSONA NATURAL ESCRIBA EL NOMBRE COMO 
APARECE EN SU DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN, Y SI ES PERSONA JURÍDICA ESCRIBA LA 
RAZÓN SOCIAL COMPLETA COMO APARECE INSCRITA EN LA CÁMARA DE COMERCIO. 
TIPO RÉGIMEN: SELECCIONE SU RÉGIMEN SEGÚN LA DIAN (AGENTE RETENEDOR, GRAN 
CONTRIBUYENTE, RÉGIMEN COMÚN, RÉGIMEN NO DETERMINADO, RÉGIMEN 
SIMPLIFICADO, VENDEDORES ESTACIONARIOS). 

2. IDENTIFICACIÓN: SELECCIONE EL TIPO DE IDENTIFICACIÓN (CEDULA DE CIUDADANÍA, 
NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA (NIT), TARJETA DE IDENTIDAD, CEDULA DE 
EXTRANJERÍA). 
NÚMERO / NUMBER: DIGITE EL NÚMERO CORRESPONDIENTE A SU IDENTIFICACIÓN. 
LA CASILLA GRIS OSCURO INDICA EL DIGITO DE VERIFICACIÓN DE SU IDENTIFICACIÓN, NO 
INCLUIR EN LA CASILLA DE NÚMERO, EL SISTEMA CALCULARÍA SU DIGITO DE 
VERIFICACIÓN AUTOMÁTICAMENTE. 

3. TELÉFONO FIJO O MOVIL / HOME OFFICE PHONE / MOBILE PHONE: DIGITE SU NUMERO 
TELEFÓNICO DE OFICINA O RESIDENCIA. 

4. DIRECCIÓN DE NOTIFICACIÓN / MAILING ADDRESS: ESCRIBA SU DIRECCIÓN DE NOTIFICACIÓN, 
RECUERDE QUE SI DIGITA MAL ESTA INFORMACIÓN, LA DECLARACIÓN SE TOMARÁ COMO NO 
PRESENTADA. 
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B. BASE GRAVABLE 

 
5. ACTIVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL / MAIN ECONOMIC ATIVITY: seleccione el código 

de actividad principal que le corresponda. 
BASE GRAVABLE ACTIVIDAD PRINCIPAL / MAIN BUSINESS TAX BASE: digite el valor 
de sus ingresos gravables para el correspondiente año a declarar. 

6. ACTIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS / SECONDARY ECONOMIC ACTIVITIES: 
seleccione el o las actividades secundarias y digite el valor de las bases gravables de las 
mismas. 

7. NÚMERO DE ESTABLECIMIENTOS / NUMBER OF BUSINESSES: DIGITE EL NÚMERO DE 
ESTABLECIMIENTOS. 

8. TOTAL DE INGRESOS BRUTOS / TOTAL GROSS INCOME: ESTE CAMPO ES 
ACTUALIZADO AUTOMÁTICAMENTE POR EL SISTEMA DEPENDIENDO DE SU(S) 
ACTIVIDAD(ES) ECONÓMICA(S). 

9. DEDUCCIONES, EXENCIONES / DEDUCTIONS EXEMPTIONS: DIGITE EL VALOR DE SUS 
DEDUCCIONES O EXENCIONES. 

10. TOTAL DE INGRESOS NETOS GRAVABLES / TOTAL NET TAXABLE INCOME: ESTE 
CAMPO ES ACTUALIZADO AUTOMÁTICAMENTE POR EL SISTEMA DEPENDIENDO DE 
SU(S) ACTIVIDAD(ES) ECONÓMICA(S) Y LAS DEDUCCIONES O EXENCIONES. 
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C. LIQUIDACIÓN PRIVADA / PRIVATE PAYMENT 
LOS ÍTEMS DEL 11 AL 18 CORRESPONDIENTES A LA LIQUIDACIÓN, SON CALCULADOS Y 
LLENADOS AUTOMÁTICAMENTE POR EL SISTEMA. 

 
 

D. PAGO / PAYMENT 
LOS ÍTEMS DEL 19 AL 21 CORRESPONDIENTES AL PAGO, SON CALCULADOS Y LLENADOS 
AUTOMÁTICAMENTE POR EL SISTEMA. 

 
 

E. FIRMAS / SIGNATURE 

 
LA DECLARACIÓN DE INDUSTRIA Y COMERCIO DE SAN ANDRÉS, PROVIDENCIA Y SANTA 
CATALINA, SIEMPRE DEBE ESTAR FIRMADA POR UN DECLARANTE Y NO NECESARIAMENTE 
POR UN REVISOR FISCAL O CONTADOR. 
NOMBRES Y APELLIDOS DECLARANTE / NAME AND SURNAME: DIGITE NOMBRE(S) Y 
APELLIDO(S) DEL DECLARANTE. 
TIPO IDENTIFICACION: SELECCIONE EL TIPO DE IDENTIFICACIÓN DEL DECLARANTE. 
NUMERO: DIGITE EL NUMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL DECLARANTE. 
REVISADO: SELECCIONE EL TIPO DE REVISADO (CONTADOR, REVISOR FISCAL). 
NOMBRES Y APELLIDOS: DIGITE NOMBRE(S) Y APELLIDO(S) DE REVISADO. 
TIPO DE IDENTIFICACION: SELECCIONE EL TIPO DE IDENTIFICACIÓN DEL REVISADO. 
NUMERO: DIGITE EL NUMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL REVISADO. 
TARJETA PROFESIONAL / PROFESSIONAL CARD: DIGITE EL NUMERO DE TARJETA 
PROFESIONAL DEL REVISADO. 
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En el tercer paso, se muestra un resumen de la declaración para la verificación de los 
contribuyentes sobre la información que les brinda el sistema.  
 
Como ultimo paso para la declaración se hace la comprobación de seres humanos o prueba 
CAPTCHA. 
 
El producto que se entrega es un PDF que bien se debe imprimir en impresora tipo LASER, o 
guardar para una posterior impresión o verificación. 


