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Inclusión de personas menores de 18 años en el Sistema de
Identificación y Clasificación de Potenciales Beneficiarios

de Programas Sociales - SISBEN del Departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina

Gobernación del Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina
http://www.sanandres.gov.co

Departamento Administrativo de Planeación

Todo requisito, para que sea exigible al administrador deberá encontrarse
inscrito en el Sistema Único de Información de Trámites - SUIT, que coordina

el Departamento Administrativo de la Función Pública [ Ley 962 de 2005 ].

En qué consiste...

Registrar la novedad de ingreso a la ficha del sistema de menores de 18 años que están a cargo de una
persona a quien se le realizó la encuesta y es beneficiaria del mismo SISBEN.

Pasos a seguir...

1. Radicar los documentos requeridos Dirigirse a: Oficina de la entidad: Oficina de Archivo y
Correspondencia Departamental - Piso 1

2. Acercarse a la oficina del SISBEN para ingresar los datos del futuro afiliado en la ficha
correspondiente después de tres días de haber radicado los documentos Dirigirse a: Oficina de la
entidad: Oficina del SISBEN

3. Reclamar el carné del Sistema de Identificación y Clasificación de Potenciales Beneficiarios de
Programas Sociales - SISBEN Dirigirse a: Oficina de la entidad: Oficina del SISBEN

Requisitos...

Perfil: Persona Natural

* Lugar de origen, nacionalidad, residencia, identificación . Tener nacionalidad colombiana
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* Cumplimiento de especificaciones o estándares . En caso que la persona provenga de otro
municipio

* Cumplimiento de especificaciones o estándares . Si un tercero hace la solicitud de inclusión del
menor

* Cumplimiento de especificaciones o estándares . Formular solicitud por escrito

* Lugar de origen, nacionalidad, residencia, identificación . Tener nacionalidad extranjera

* Cumplimiento de especificaciones o estándares . Demostrar residencia en la isla

* Lugar de origen, nacionalidad, residencia, identificación . El menor a incluir no debe encontrarse
registrado en la base de datos del Sistema de Identificación y Clasificación de Potenciales
Beneficiarios de Programas Sociales - SISBEN

Documentos Requeridos...

Perfil: Persona Natural

* Registro civil de nacimiento o tarjeta de identidad del menor, y la cédula de ciudadanía del
solicitante responsable de éste

* Carta de desvinculación del Sistema de Identificación y Clasificación de Potenciales Beneficiarios
de Programas Sociales -SISBEN, del municipio de origen

* Documento que soporte la responsabilidad sobre el menor

* Solicitud escrita de inclusión del (los) menor (es), firmada por los padres o un tercero responsable

* Cédula de extranjería o carta de residencia vigente del solicitante responsable del menor, y el (los)
documento (s) de identificación del (los) menor (es) a incluir

* Carné de la OCCRE - Oficina de Control de Circulación y Residencia, que lo acredita como
residente legal de la Isla

Normatividad
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* Ley 117 Actualización de los criterios para la determinación, identificación y selección de
beneficiarios de programas sociales. del año 2008 Artículo: Todos

* Decreto 4816 Por el cual se reglamenta el artículo 24 de la Ley 1176 de 2007 del año 2008
Artículo: Todos

* Reglamento Interno Guía para el uso y administración del SISBEN Menores de 18 años en ficha ya
existente del año 2008 Artículo: 2.1.1.1

* Ley 1176 Por la cual se desarrollan los artículos 356 y 357 de la Constitución Política y se dictan
otras disposiciones. del año 2007 Artículo: 24

* Ley 715 Por la cual se dictan normas orgánicas en materia de recursos y competencias de
conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la Constitución
Política y se dictan otras disposiciones para organizar la prestación de los servicios de educación y
salud entre otros del año 2001 Artículo: 94

Recuerde que...

Puede hacer seguimiento a éste trámite en:

* Físicamente en las oficinas

Oficina del SISBEN

Está dirigido a:

* Ciudadano Colombiano

* Ciudadano Extranjero

* Mayor de Edad

* Menor de Edad

* Residente

Como resultado de este servicio usted obtendrá
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Carné con los datos de los integrantes del hogar encuestado en el Sistema de Identificación y
Clasificación de Potenciales Beneficiarios de Programas Sociales - SISBEN

Plazo: 30 - Días


